3

	   ПОГОДЖЕНО

Протокол педагогічної ради
комунального закладу Сумської    обласної ради – обласного центру позашкільної освіти та роботи з талановитою молоддю 
   від 05.09.2023 № 3
    
    

     
	   ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор комунального закладу 
Сумської обласної ради – обласного
центру позашкільної освіти та роботи з талановитою молоддю

_______________ Лариса ТИХЕНКО
05.09.2023



 
ПРАВИЛА
прийому вихованців, комплектування гуртків та 
інших творчих об’єднань комунального закладу Сумської обласної 
ради – обласного центру позашкільної освіти та роботи з талановитою молоддю

І. Загальні положення
1. Ці Правила регламентують порядок прийому вихованців,  комплектування гуртків та інших творчих об’єднань комунального закладу Сумської обласної ради – обласного центру позашкільної освіти та роботи з талановитою молоддю (далі – ОЦПО та РТМ).
2. Правила прийому вихованців, комплектування гуртків та інших  творчих   об’єднань комунального закладу Сумської обласної ради – обласного центру позашкільної освіти та роботи з талановитою молоддю (далі – Правила) розроблені відповідно до законів України «Про освіту», «Про позашкільну освіту», Положення про позашкільний навчальний заклад, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 6 травня 2001 р. № 433, Статуту ОЦПО та РТМ, Правил внутрішнього трудового розпорядку, Правила поведінки здобувачів освіти, з метою дотримання прав дітей на отримання позашкільної освіти.
          3. Директор ОЦПО та РТМ забезпечує дотримання законодавства України, вимог цих Правил, а також відкритості та прозорості прийому та відрахування вихованців.
         4. ОЦПО та РТМ надає освітні послуги здобувачам освіти віком  від  5 до 18 років. Можливе зарахування дітей із 4 років (індивідуальний підхід). Кожен вихованець має право здобувати позашкільну освіту в декількох гуртках, інших творчих об’єднаннях одночасно та змінювати їх протягом навчального року.
5. Питання комплектування контингенту вихованців належить до компетенції завідувачів відділів та керівників гуртків, інших дитячих творчих об’єднань.
 


ІІ. Порядок зарахування вихованців на навчання в гуртку
1. Набір дітей до гуртків ОЦПО та РТМ  проводять керівники гуртків, інших творчих об’єднань вихованців.
2. Зарахування дітей на навчання до ОЦПО та РТМ здійснюється з дотриманням принципу доступності позашкільної освіти громадянам України незалежно від раси, кольору шкіри, політичних, релігійних та інших переконань, статі, етнічного та соціального походження, майнового стану, місця проживання, мовних або інших ознак.  
3. Прийом дітей  на навчання до ОЦПО та РТМ здійснюється на безконкурсній основі.
У гуртках хореографічного та вокального профілів можуть проводитися випробувальні заняття з метою визначення фізичного стану здобувачів освіти, їх талантів, здібностей, рівня сформованості профільних компетентностей та професійного розвитку дітей.
4. Керівники гуртків, інших творчих об’єднань забезпечують формування контингенту вихованців, прийом документів та розподіляють здобувачів освіти по групах відповідно до ступеня підготовки, рівня та року здобуття позашкільної освіти.
5. На  навчання до ОЦПО та РТМ можуть зараховуватися діти з особливими потребами  за умови відсутності у них протипоказань щодо занять у відповідному гуртку на підставі довідки медичного закладу або за рішенням обласного ресурсного центру підтримки інклюзивної освіти.
6. Прийом заяв від батьків або осіб, які їх замінюють, для зарахування дітей на навчання проводиться в період з 1 до 15 вересня для гуртків першого року навчання, за умови  наявності вільних місць – для зарахування до гуртків другого та інших років навчання.
7. Вихованці, яким виповнилося 18 років, особисто подають заяви про зарахування на навчання до ОЦПО та РТМ.
8. Батьки можуть зареєструвати дитину до гуртка, скориставшись електронною заявою, розміщеною на сайті ОЦПО та РТМ.
9. Для зарахування дітей на навчання батьки або особи, які їх замінюють, подають керівнику гуртка, іншого творчого об’єднання такі документи:
– заяву встановленого зразка на ім’я директора;
          – довідку медичного закладу про відсутність у дитини  протипоказань для занять у відповідних гуртках закладу позашкільної освіти;
– документи, які підтверджують соціальний статус дитини або батьків                   (за потреби). 
До заяви за бажанням батьків або осіб, які їх замінюють, може додаватися ідентифікаційний код дитини або одного із батьків для підготовки документів про нагородження дитини, видачі солодких подарунків, харчування під час оздоровчої кампанії.
10. У заяві зазначається інформація про особисті дані дитини, місце її проживання, навчання, а також інформація про батьків (прізвище, ім’я, по батькові), контактні дані батьків (осіб, які їх замінюють) для зв’язку та надається згода на обробку персональних даних дитини, на  фотографування та висвітлення фото в соціальних мережах. Заява передбачає ознайомлення з умовами безпечного перебування дітей під час повітряної тривоги. Заява засвідчується особистим підписом одного з батьків або особи, яка їх замінює.
11. До заяви про зарахування дитини на навчання додається довідка медичного закладу про відсутність у дитини  протипоказань для занять за тими чи іншими видами навчально-творчої діяльності в закладі позашкільної освіти.  До заяви також додаються інші довідки, що засвідчують фізичний, соціальний статус дитини.
У разі відсутності довідки медичного закладу про фізичний стан дитини адміністрація  ОЦПО та РТМ має право відмовити у зарахуванні дитини. 

ІІІ. Формування гуртків та  інших творчих об’єднань
         1. Формування та наповнюваність гуртків  та інших  творчих   об’єднань відбувається згідно з вимогами, встановленими нормативно-правовими актами України в галузі позашкільної освіти.
         2. Формування контингенту здобувачів освіти ОЦПО та РТМ здійснюється наказом директора на підставі підготовлених керівниками гуртків списків дітей, за умови наявності повного пакету документів, необхідних для зарахування вихованців.         
3. Гуртки та  інші творчі  об’єднання першого року навчання відповідного рівня формуються з числа нових вихованців, а також із числа вихованців, які раніше навчалися в ОЦПО та РТМ та які за певних обставин не мали можливості займатися в гуртках, інших  творчих   об’єднань другого та наступних років навчання.
          4. Вихованці другого та наступних років навчання або один із батьків (або особа, яка їх замінює) до 31 серпня повідомляють керівника гуртка про бажання продовжити навчання та приступити до занять з 1 вересня.
          5. Упродовж навчального року можливий добір дітей у гуртки та  інші  творчі об’єднання за умови наявності вільних місць.
          6. У разі, якщо вихованці протягом місяця не відвідували заняття в гуртку без поважних причин, або вихованець чи один із батьків (особа, яка їх замінює) повідомили про рішення не відвідувати заняття в гуртку, у журналі обліку роботи гуртка навпроти прізвища цього здобувача освіти робиться запис «Вибув». 
          




[bookmark: _GoBack]


