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ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА

Сучасна позашкільна освіта відіграє важливу роль у формуванні ключових умінь і навичок здобувачів освіти, забезпечуючи умови для їхнього всебічного розвитку, самореалізації та підготовки до життя в умовах інформаційного суспільства. Важливим напрямом є ознайомлення вихованців із базовими засобами роботи з інформацією та сучасною комп’ютерною технікою.

Актуальність програми зумовлена стрімкою цифровізацією суспільства та зростанням ролі інформаційно-комунікаційних технологій у всіх сферах життєдіяльності людини. Сучасні комп’ютерні технології стали невід’ємною складовою професійної діяльності, навчання, комунікації та повсякденного життя. Вони широко застосовуються у виробництві, фінансовій сфері, державному управлінні, транспорті, освіті, культурі та сфері послуг.

Сьогодні персональний комп’ютер є базовим інструментом роботи для представників більшості професій, що зумовлює потребу у формуванні в здобувачів освіти стійких умінь його ефективного та безпечного використання. Зростає попит не лише на фахівців у галузі інформаційних технологій, а й на користувачів, які вміють працювати з інформацією, використовувати прикладні програми та орієнтуватися в сучасному інформаційному середовищі.

У цьому контексті особливої ваги набуває початкове ознайомлення з основами роботи з персональним комп’ютером, що сприяє розвитку пізнавальної активності, формуванню практичних навичок та підготовці до подальшого навчання й професійного самовизначення.

Навчальна програма «Початкове вивчення основ персонального комп’ютера» побудована на засадах особистісно орієнтованого, діяльнісного та компетентнісного підходів і спрямована на формування базових умінь і навичок роботи з комп’ютерною технікою, розвиток інформаційної культури та відповідального ставлення до використання цифрових ресурсів.

Метою навчальної програми є формування компетентностей особистості у процесі опанування основ інформатики та обчислювальної техніки.

Основні завдання полягають у формуванні таких компетентностей:

· пізнавальної, яка передбачає оволодіння основними поняттями, пов’язаними з персональним комп’ютером; ознайомлення з поняттями та знаннями про інформацію та її властивості; структурою обчислювальної системи; операційної системи Windows;

· практичної, яка орієнтована на оволодіння навичками використання прикладного програмного забезпечення для виконання практичних завдань; впевненого користування операційною системою комп’ютера, онлайн ресурсами, правильного пошуку, зберігання інформації; формування практичних навичок використання засобів сучасних інформаційних технологій, роботи з пристроями введення-виведення інформації, прикладним програмним забезпеченням загального призначення; реалізація дій з використанням засобів операційної системи Windows;

· творчої, яка передбачає набуття досвіду власної творчої діяльності з інформаційних технологій; ознайомлення з основами алгоритмізації; формування вміння самостійно використовувати інформаційні технології; формування стійкого інтересу до науково-технічної творчості, потреби у творчої самореалізації;

· соціальної, яка передбачає розвиток трудової культури, досягнення високого рівня освіченості і вихованості; емоційний та інтелектуальний розвиток; формування кращих особистісних рис (відповідальність, чесність, працелюбність, самостійність), ціннісного ставлення до себе та інших, вміння працювати у колективі; формування громадської поведінки, патріотизму, любові до України.

Навчальна програма реалізується у гуртках науково-технічного напряму інформаційно-технічного профілю та спрямована на вихованців віком 
7-10 років, передбачає один рік навчання в групах початкового рівня. На опрацювання матеріалу відводиться 216 годин на рік (6 годин на тиждень).
Під час навчання вихованці отримують теоретичні знання з основ інформатики, набувають практичних навичок користування операційною системою ПК, текстовим процесором, графічною програмою Paint, програмою створення презентацій PowerPoint, глобальною комп’ютерною мережею Інтернет.

Формою контролю за результативністю навчання є підсумкові, залікові заняття, захист творчої роботи, участь у конкурсах.

З метою розвитку та підтримки обдарованих та талановитих вихованців, здобуття ними практичних навичок, а також для задоволення їхніх потреб у професійному самовизначенні поряд із груповими, колективними формами роботи проводиться індивідуальна підготовка вихованців до конкурсів, виставок та інших масових заходів. Водночас створюються умови для диференційованого та індивідуалізованого навчання з урахуванням творчих здібностей, обдарованості, вікових і психофізичних особливостей вихованців.

Зміст програми нерозривно поєднує теоретичну підготовку та освоєння практичних прийомів роботи. Отримані навички вихованці зможуть використовувати як в повсякденному житті так і під час навчання в школі.

Програмою передбачена можливість використання змішаного та дистанційного навчання, застосування різних освітніх ресурсів, платформ та ІКТ. 
Навчальну програму складено з урахуванням змісту шкільних навчальних програм з математики, інформатики й природознавства.
Навчальна програма відповідає сучасним освітнім тенденціям, зокрема концепції STEM-освіти (Science, Technology, Engineering, Mathematics). Вона забезпечує реалізацію міжпредметних зв’язків через виконання практикоорієнтованих завдань, використання елементів проєктної діяльності та інтерактивних методів навчання. Також програмою передбачено заходи щодо надолуження навчальних втрат з інформатики. 

Початковий рівень, перший рік навчання 

НАВЧАЛЬНО-ТЕМАТИЧНИЙ ПЛАН
	Розділ, тема
	Кількість годин

	
	теоретичних
	практичних
	усього

	Вступ. 
	2
	-
	2

	Розділ 1. Структура персонального комп’ютера (ПК)
	4
	6
	10

	1.1. Поняття комп’ютера та його призначення
	1
	1
	2


	1.2. Інформаційна система та склад ПК
	1
	2
	3

	1.3. Програмне забезпечення ПК
	2
	3
	5

	Розділ 2. Графічний редактор Paint
	16
	64
	80

	2.1. Знайомство з графічним редактором
	2
	6
	8

	2.2. Основні інструменти малювання
	2
	10
	12

	2.3. Робота з геометричними фігурами
	2
	8
	10

	2.4. Робота з кольорами
	2
	6
	8

	2.5. Виділення та редагування фрагментів 
	2
	8
	10

	2.6. Робота з текстом
	2
	6
	8

	2.7. Створення малюнків та композицій
	2
	6
	8

	2.8. Творчі проєкти в  Paint
	2
	14
	16

	Розділ 3. Текстовий редактор MS Word
	22
	62
	84

	3.1. Знайомство з текстовим редактором
	2
	4
	6

	3.2. Ведення, редагування та форматування тексту та абзаців
	2
	8
	10

	3.3. Робота зі сторінкою
	2
	6
	8

	3.4. Робота з об’єктами текстового редактора
	4
	8
	12

	3.5. Робота таблицями
	4
	6
	10

	3.6. Робота із зображеннями
	2
	6
	8

	3.7. Стилі та оформлення документу
	2
	4
	6

	3.8. Творчі та STEM-завдання
	4
	20
	24

	Розділ 4. Глобальна комп’ютерна мережа Internet
	7
	11
	18

	4.1. Поняття інтернету та принципу його роботи 
	1
	1
	2

	4.2. Браузери, вебсторінки, вебсайти
	1
	2
	3

	4.3. Пошук інформації в інтернеті 
	2
	2
	4

	4.4. Онлайн сервіси та соціальні мережі 
	1
	2
	3

	4.5. Інтернет-безпека, інтернет-залежність та медіаграмотність
	2
	4
	6

	Розділ 5. Редактор презентацій MS PowerPoint
	6
	14
	20

	5.1. Знайомство з PowerPoint, структура презентації
	1
	2
	3

	5.2. Створення та редагування слайдів, робота з текстом
	2
	2
	4

	5.3. Дизайн презентації, анімація, вставка об’єктів
	1
	2
	3

	5.4. Мультимедіа та гіперпосилання
	1
	2
	3

	5.5. Творчі та STEM-завдання
	1
	6
	7

	Підсумок 
	-
	2
	2

	Разом:
	57
	159
	216


ЗМІСТ ПРОГРАМИ

Вступ (2 год)
Теоретична частина. Організаційні збори. Знайомство з розкладом роботи гуртка та правилами внутрішнього розпорядку. Мета, завдання та зміст роботи гуртка. Техніка безпеки при роботі на офісному обладнанні та комп'ютерах. Правила підключення обладнання до електромережі та санітарно-гігієнічні вимоги встановлені нормами щодо організації робочого місця. Перша медична допомога при враженні електричним струмом.

Правила безпечної роботи в гуртку. Проведення вступного первинного інструктажу.
Розділ 1. Структура персонального комп’ютера (ПК)  (10 год)

1.1. Поняття комп’ютера та його призначення (2 год)

Теоретична частина. Персональний комп’ютер (ПК), як обчислювальна система. Основні функції ПК: обробка інформації, зберігання даних, передача інформації, сфери застосування комп’ютерів.
Практична частина. Операції з носіями інформації: флеш-пам’яттю. Використання функціональних клавіш клавіатури. Програма Microsoft Teams – платформа для навчання та комунікації.
Надолуження навчальних втрат. Дисципліна інформатика: основні принципи, завдання, структура.
1.2. Інформаційна система та склад ПК (3 год)

Теоретична частина. Ознайомлення з апаратним забезпеченням (hardware), програмним забезпеченням (software), взаємодія між ними, поняття користувача. Призначення компонентів персонального комп’ютера та їх взаємодія.
Практична частина. Вправи на набуття навичок роботи з клавіатурою та її функціональними клавішами.
Надолуження навчальних втрат. Історичні аспекти інформатики.
1.3. Програмне забезпечення ПК (5 год)

Теоретична частина. Ознайомлення з різновидами програм: операційними системами, прикладними програмами, системними утилітами, тощо. Ознайомлення з прикладами операційних систем, текстових редакторів, браузерів, тощо. Ознайомлення зі схемою обробки комп’ютером інформації, ознайомлення з роллю кожного пристрою в цьому процесі.
Практична частина. Введення тексту за допомогою клавіатури. Робота з групою клавіш. Робота з об’єктами за допомогою миші. Вправи на набуття навичок роботи з монітором, принтером, сканером, різними маніпуляторами.
Надолуження навчальних втрат. Двійкове кодування інформації. Біти і байти.
Розділ 2. Графічний редактор Paint (80 год)

2.1. Знайомство з графічним редактором (8 год)

Теоретична частина. Початок роботи в графічному редакторі. Призначення програми, запуск програми, інтерфейс вікна, основні елементи робочого середовища, панель інструментів, палітра кольорів, робоча область.
Практична частина. Створення простих графічних зображень в редакторі Paint.
Надолуження навчальних втрат. Формат інформації.
2.2. Основні інструменти малювання (12 год)

Теоретична частина. Ознайомлення з основними інструментами малювання (олівець, пензель, гумка, заливка, лупа, текстовий інструмент).
Практична частина. Створення графічних зображень в редакторі Paint із застосуванням основних інструментів малювання.
Надолуження навчальних втрат. Кодування та форматування інформації.
2.3. Робота з геометричними фігурами (10 год)

Теоретична частина. Ознайомлення з можливостями малювання геометричних фігур (лінія, прямокутник, квадрат, коло, овал, трикутник, багатокутник, стрілки та інші фігури) в редакторі Paint 
Практична частина. Побудова малюнків із застосуванням геометричних фігур. Створення і збереження малюнків у різних форматах (.bmp, .jpg, .gif).
Надолуження навчальних втрат. Стандартні програми операційної системи.
2.4. Робота з кольорами (8 год)

Теоретична частина. Основний і фоновий колір, вибір кольорів, створення власних кольорів, заливка кольором та поєднання кольорів.
Практична частина. Побудова малюнків в графічному редакторі. Редагування кольору. Створення графічних об’єктів. 
Надолуження навчальних втрат. Формати для збереження зображень.
2.5. Виділення та редагування фрагментів (10 год)

Теоретична частина. Прямокутне виділення, довільне виділення, копіювання, вирізання, вставлення, переміщення об’єктів та зміна розміру об’єктів. Створення нового файлу та збереження роботи.
Практична частина. Побудова малюнка. Застосування можливостей графічного редактора при створенні зображень. Редагування зображень, фрагментів зображень.
Надолуження навчальних втрат. Ознайомлення з операційними системи ПК.
2.6. Робота з текстом (8 год)

Теоретична частина. Вставка тексту, вибір шрифту, зміна розміру шрифту, форматування тексту, колір тексту та оформлення написів. Формати файлів та відкриття готових зображень.
Практична частина. Створення зображень з текстовими фрагментами: візитівки, оголошення, плакати, тощо.
2.7. Створення малюнків та композицій (8 год)

Теоретична частина. Створення тематичних малюнків, листівок, схем, таблиць. Прості ілюстрації, математичні моделі та логічні схеми. Друк малюнка.
Практична частина. Створення листівок, інфографіки, схем та простих ілюстрацій. Створення елементів природи та технічних пристроїв. 
Надолуження навчальних втрат. Робота з основними функціями операційних систем.
2.8. Творчі проєкти в Paint (16 год)

Теоретична частина. Ознайомлення з практичним застосуванням графічного редактора Paint. Вибір проєкту та інструментів редактора Paint для його створення.
Практична частина. Створення малюнків до свят, математичних орнаментів, геометричних композицій, STEM-проєктів, дизайн простих плакатів, створення тематичних ілюстрацій, оформлення проєктів та побудова схем. 
Розділ 3. Текстовий редактор MS Word (84 год)

3.1. Знайомство з текстовим редактором (6 год)
Теоретична частина. Призначення текстового редактора, вікно програми Word, запуск програми, інтерфейс (стрічка, вкладки, панелі), робоча область документа. 
Практична частина. Відкриття файлів. Робота з програмою клавіатурного тренажера. Форматування символів з панелі інструментів, командами меню.
Надолуження навчальних втрат. Поняття папки, створення, перейменування та видалення папки.
3.2. Ведення, редагування то форматування тексту та абзаців (10 год)
Теоретична частина. Введення тексту, переміщення курсора, виділення тексту, копіювання, вирізання, вставлення, скасування та повтор дій. Шрифт (тип, розмір, стиль). Колір тексту (напівжирний, курсив, підкреслення), верхній і нижній індекси, регістр символів. Вирівнювання тексту, відступи, міжрядковий інтервал, інтервали між абзацами, марковані та нумеровані списки.
Практична частина. Введення тексту з клавіатури. Редагування тексту. Форматування символів з панелі інструментів, командами меню. Додаткові засоби форматування.
3.3. Робота зі сторінкою (8 год)
Теоретична частина. Поля сторінки, орієнтація (книжкова/альбомна), розмір паперу, розриви сторінок. Збереження та друк документа: створення файлу, збереження, формати файлів, попередній перегляд, друк. 
Практична частина. Форматування сторінки.
Надолуження навчальних втрат. Поняття файлу. Шляху до файлу або папки.
3.4. Робота з об’єктами текстового редактора (12 год)
Теоретична частина. Ознайомлення з об’єктами текстового редактора MS Word: зображення, фігури, WordArt, SmartArt, таблиці, текстові поля, діаграми та їх можливостями.
Практична частина. Застосування об’єктів текстового редактора в документах. Створення шаблону оголошення, вітальної листівки, запрошення.
3.5. Робота таблицями (10 год)
Теоретична частина. Створення таблиць, редагування рядків і стовпців, форматування таблиць, об’єднання та розділення клітинок.
Практична частина. Створення таблиць різними способами. Форматування таблиць. Створення шаблонів кросвордів, оголошень, розкладів, тощо засобами таблиць.
Надолуження навчальних втрат. Довідкова система Windows.
3.6. Робота із зображеннями (8 год)
Теоретична частина. Вставка зображень, зміна розміру, обтікання текстом, вирівнювання, оформлення. 
Практична частина. Створення і опрацювання графіки в текстовому документі. Застосування різних прийомів розміщення екранних ілюстрацій у документах.
3.7. Стилі та оформлення документу (6 год)
Теоретична частина. Використання стилів, заголовки, структура документа, створення змісту. Колонтитули та нумерація: верхній і нижній колонтитули, нумерація сторінок, вставка дати та часу. Перевірка та редагування тексту: перевірка орфографії, граматика, автозаміна, пошук і заміна.
Практична частина. Створення текстових документів. Оформлення сторінок з використанням стилів та з використанням додаткових можливостей текстового редактора.
Надолуження навчальних втрат. Системи опрацювання текстів, їх класифікація та функції.
3.8. Творчі та STEM-завдання (24 год)
Теоретична частина. Ознайомлення зі STEM-технологією. Вибір теми та методів реалізації проєктів. Ознайомлення з оформлення дослідницьких робіт та з інтеграцією з іншими програмами. Підготовка проєктів. 

Практична частина. Створення рефератів, оформлення звітів, написання листів, створення оголошень, створення інформаційних буклетів, створення таблиць і схем, підготовка презентаційних матеріалів.
Надолуження навчальних втрат. Функції систем опрацювання текстів.
Розділ 4. Глобальна комп’ютерна мережа Internet (18 год)

4.1. Поняття інтернету та принципу його роботи (2 год)
Теоретична частина. Ознайомлення з основними поняттями Інтернету, що таке Інтернет, історія виникнення, глобальна комп’ютерна мережа, принцип об’єднання мереж.
Практична частина. Ознайомлення з послугами Інтернету та їх практичне використання.
Надолуження навчальних втрат. Локальна і глобальна комп’ютерні мережі. 
4.2. Браузери, вебсторінки, вебсайти (3 год)
Теоретична частина. Ознайомлення з браузерами та робота з ними, поняття браузера, популярні браузери (Chrome, Edge, Firefox), адресний рядок, вкладки, історія перегляду, закладки. Структура вебсайту, гіперпосилання, навігація, типи сайтів (інформаційні, освітні, соціальні).
Практична частина. Робота в браузерах та на вебсайтах, створення закладок, виконання налаштувань сторінки браузера.
Надолуження навчальних втрат.  Засоби комунікації комп’ютерних мереж.
4.3. Пошук інформації в інтернеті (4 год)
Теоретична частина. Пошукові системи, формулювання запитів, ключові слова, фільтрація результатів, оцінка достовірності інформації. 
Практична частина. Пошук інформації.
Надолуження навчальних втрат. Авторське право та інтернет.
4.4. Онлайн сервіси та соціальні мережі (3 год)
Теоретична частина. Електронна пошта, хмарні сервіси, відеохостинги, онлайн-редактори, карти та навігація. Призначення соціальних мереж, спілкування онлайн, правила поведінки, цифровий етикет. 
Практична частина. Створення електронної скриньки, комунікація електронною поштою та в соціальних мережах.
Надолуження навчальних втрат. Безпечна робота в інтернеті.
4.5. Інтернет-безпека, інтернет-залежність та медіаграмотність (6 год)
Теоретична частина. Паролі та їх захист, віруси та шкідливе ПЗ, фішинг, конфіденційність, персональні дані. Безпечний час роботи, критичне мислення, перевірка фактів, фейки та маніпуляції.
Практична частина. Виконання завдань по перевірці достовірності фактів.
Надолуження навчальних втрат. Безпечна робота в інтернеті.
Розділ 5. Редактор презентацій MS PowerPoint (20 год)
5.1. Знайомство з PowerPoint, структура презентації (3 год)
Теоретична частина. Ознайомлення з редактором PowerPoint, основні поняття, призначення програми, запуск і створення презентації, інтерфейс (стрічка, вкладки, область слайдів), режими перегляду. Поняття слайду, макети слайдів, послідовність і логіка викладу, планування презентації (титул → зміст → основна частина → висновки).
Практична частина. Створення простої презентації.
5.2. Створення та редагування слайдів, робота з текстом (4 год)
Теоретична частина. Додавання/видалення слайдів, зміна макета, копіювання і переміщення, впорядкування слайдів. Введення тексту, форматування (шрифт, розмір, колір), списки (марковані, нумеровані), вирівнювання і структурування, правила «мінімум тексту».
Практична частина. Створення макету презентації.
Надолуження навчальних втрат. Етапи створення презентації.
5.3. Дизайн презентації, анімація, вставка об’єктів (3 год)
Теоретична частина. Теми оформлення, кольорові схеми, шрифти, фон слайдів, принципи дизайну (контраст, читабельність, єдність стилю). Зображення, фігури, іконки, таблиці, діаграми, SmartArt. Робота із зображеннями: вставка та редагування, обрізка, вирівнювання, обтікання, стилі оформлення. Типи анімацій, налаштування ефектів, порядок появи об’єктів, помірне використання. Переходи між слайдами, типи переходів, налаштування часу, автоматичне відтворення, узгодженість стилю. 
Практична частина. Створення презентацій з об’єктами. Застосування анімацій, ефектів та різних тем оформлення до презентацій.
5.4. Мультимедіа та гіперпосилання (3 год)
Теоретична частина. Вставка відео, додавання аудіо, запис голосу, демонстрація екрану. Переходи між слайдами, кнопки дій, посилання на вебресурси, інтерактивні презентації. Режими показу презентації: режим доповідача, демонстрація слайдів, таймінг виступу, робота з нотатками.
Практична частина. Створення інтерактивних презентацій.
5.5. Творчі та STEM-завдання (7 год)
Теоретична частина. Ознайомлення з основними правилами ефективної презентації: мінімум тексту – максимум змісту, правило «6-7 рядків», якісні зображення, логічна структура, відповідність аудиторії.
Практична частина. Створення інтерактивних презентацій, візуалізація математичних даних, презентації досліджень, створення навчальних відео, презентації власних проєктів.
Надолуження навчальних втрат. Інформація та пристрої.
Підсумок (2 год)

Практична частина. Підбиття підсумків роботи гуртка за рік. Діагностичне тестування за розділами програми та за темами надолуження навальних втрат з метою визначення рівня засвоєння здобувачами освіти навчального матеріалу, сформованості у них компетентностей.

ПРОГНОЗОВАНИЙ РЕЗУЛЬТАТ

У процесі реалізації програми у вихованців мають сформуватися такі компетентності:

Пізнавальна компетентність:

· знають основні поняття інформатики: інформація, інформаційні процеси,

· знають способи та засоби передавання інформації;

· знають основні складові обчислювальної системи, її функції, пристрої введення-виведення інформації;

· знають структуру та призначення клавіатури та маніпулятора курсору «миша»;

· знають відомості про операційні системи ПК, їх особливості та основні функції;

· знають порядок роботи з операційною системою Windows, вікнами, папками, файлами, стандартними додатками;

· знають відомості про графічний редактор Paint, його основні налаштування та можливості;

· знають відомості про текстовий процесор MS Word, його основні налаштування та можливості;

· знають відомості про програму створення презентацій MS PowerPoint, порядок роботи з нею;

· знають поняття про локальну комп’ютерну мережу і глобальну мережу інтернет;

· знають правила безпечної роботи в інтернеті.

Практична компетентність:

· вміють працювати на клавіатурі ПК;

· вміють працювати з операційною системою ПК;

· вміють створювати зображення та працювати в графічному редакторі Paint;

· вміють створювати документи та працювати в текстовому процесорі MS Word, а саме: налаштовувати стилі, вводити, редагувати та форматувати тексти, додавати в документ таблиці, малюнки, символи, формули, використовувати графічні можливості MS Word;

· вміють застосовувати програму MS PowerPoint для створення презентацій;
· вміють виконувати пошук необхідної інформації в інтернеті.

Творча компетентність:

· мають досвід власної творчої діяльності;

· мають розвинені інтелектуальні здібності, мислення, уяву, фантазію;

· мають здатність проявляти творчу ініціативу, вирішувати завдання творчо;

· мають сформований стійкий інтерес до інформатики;

· мають потребу у творчій самореалізації та духовному самовдосконаленні.

Соціальна компетентність:

· мають сформовані позитивні якості емоційно-вольової сфери (самостійність, наполегливість, працелюбство та ін.);

· мають доброзичливість, товариське у ставленні до інших, повагу до праці і людей праці;

· вміють працювати в колективі;

· мають культуру праці, дбайливе ставлення до навколишнього середовища;

· мають соціальні навички (soft skills).
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