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ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА

Сучасний світ важко уявити без інформаційних технологій, оскільки вони вже заполонили повсякденне життя людини. Уміння використовувати інформаційні технології є одним з найважливіших пріоритетів для сучасного молодого покоління.

Інформаційні технології стали невід’ємною частиною сучасного світу. Вони значною мірою визначають подальший економічний та суспільний розвиток людства. Перш ніж почати працювати за комп’ютером, корисно ознайомитися з його основними компонентами. Також важливим є свідоме та вміле використання різноманітного програмного забезпечення, комп’ютерних технологій, у процесі яких застосовується комп’ютерна техніка. 
Актуальність програми зумовлена стрімкою цифровізацією суспільства та зростанням ролі інформаційно-комунікаційних технологій у всіх сферах життєдіяльності людини. Сучасні комп’ютерні технології стали невід’ємною складовою професійної діяльності, навчання, комунікації та повсякденного життя. Вони широко застосовуються у виробництві, фінансовій сфері, державному управлінні, транспорті, освіті, культурі та сфері послуг.

Сьогодні персональний комп’ютер є базовим інструментом роботи для представників більшості професій, що зумовлює потребу у формуванні в здобувачів освіти стійких умінь його ефективного та безпечного використання. Зростає попит не лише на фахівців у галузі інформаційних технологій, а й на користувачів, які вміють працювати з інформацією, використовувати прикладні програми та орієнтуватися в сучасному інформаційному середовищі.

У цьому контексті особливої ваги набуває ознайомлення з основами інформаційних технологій, що сприяє розвитку пізнавальної активності, формуванню практичних навичок та підготовці до подальшого навчання й професійного самовизначення.

Навчальна програма «Основи інформаційних технологій» побудована на засадах особистісно орієнтованого, діяльнісного та компетентнісного підходів і спрямована на формування базових умінь і навичок роботи з комп’ютерною технікою, програмним забезпеченням персонального комп’ютера, розвиток інформаційної культури та відповідального ставлення до використання цифрових ресурсів та ІКТ.

Метою програми є формування компетентностей особистості у процесі опанування інформаційними технологіями.

Основні завдання програми полягають у формуванні таких компетентностей:

· пізнавальної, яка передбачає ознайомлення з основними поняттями та знаннями про можливості інформаційних технологій;

· практичної, яка орієнтована на оволодіння практичними уміннями та навичками, необхідними для використання сучасних інформаційних технологій, як в повсякденному житті, так і в майбутній професійній діяльності;

· творчої, яка передбачає набуття досвіду власної творчої діяльності з інформаційних технологій; ознайомлення з основами алгоритмізації; формування вміння самостійно використовувати інформаційні технології; формування стійкого інтересу до науково-технічної творчості, потреби у творчої самореалізації;

· соціальної, яка передбачає розвиток трудової культури, досягнення високого рівня освіченості і вихованості; емоційний та інтелектуальний розвиток; формування кращих особистісних рис (відповідальність, чесність, працелюбність, самостійність), ціннісного ставлення до себе та інших, вміння працювати у колективі; формування громадської поведінки, патріотизму, любові до України.

Навчальна програма основного навчального рівня, реалізується в гуртках науково-технічного напряму інформаційно-технічного профілю, передбачає два роки навчання та спрямована на вихованців віком 14-18 років. На опрацювання матеріалу відводиться 216 годин на рік (6 годин на тиждень).
Під час навчання вихованці отримують теоретичні знання з основ інформаційних технологій, набувають практичних навичок користування операційною системою ПК, програмами пакету Microsoft Office (MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, MS Access), глобальною комп’ютерною мережею Інтернет.

Формою контролю за результативністю навчання є підсумкові, залікові заняття, захист творчої роботи, участь у конкурсах.

З метою розвитку та підтримки обдарованих та талановитих вихованців, здобуття ними практичних навичок, а також для задоволення їхніх потреб у професійному самовизначенні поряд із груповими, колективними формами роботи проводиться індивідуальна підготовка вихованців до конкурсів, виставок та інших масових заходів. Водночас створюються умови для диференційованого та індивідуалізованого навчання з урахуванням творчих здібностей, обдарованості, вікових і психофізичних особливостей вихованців.

Зміст програми нерозривно поєднує теоретичну підготовку та освоєння практичних прийомів роботи. Отримані навички вихованці зможуть використовувати як в повсякденному житті так і під час навчання в школі.

Програмою передбачена можливість використання змішаного та дистанційного навчання, застосування різних освітніх ресурсів, платформ та ІКТ. 
Навчальну програму складено з урахуванням змісту шкільних навчальних програм з математики, інформатики й природознавства.
Навчальна програма відповідає сучасним освітнім тенденціям, зокрема концепції STEM-освіти (Science, Technology, Engineering, Mathematics). Вона забезпечує реалізацію міжпредметних зв’язків через виконання практикоорієнтованих завдань, використання елементів проєктної діяльності та інтерактивних методів навчання. Також програмою передбачено заходи щодо надолуження навчальних втрат з інформатики. 

Основний рівень, перший рік навчання
НАВЧАЛЬНО-ТЕМАТИЧНИЙ ПЛАН
	№ з/п
	Тема
	Кількість годин

	
	
	теоретичних
	практичних
	усього

	1.
	Вступ
	2
	-
	2

	2.
	Інформація та інформаційні процеси
	4
	6
	10

	3.
	Операційна система MS Windows
	18
	30
	48

	4.
	Текстовий редактор MS Word
	20
	28
	48

	5.
	Редактор презентацій MS Power Point
	10
	38
	48

	6.
	Глобальна мережа Інтернет
	8
	20
	28

	7.
	Проєктна діяльність 
	6
	18
	24

	8.
	Організаційно-масові заходи
	2
	4
	6

	9.
	Підсумок 
	-
	2
	2

	
	Разом
	70
	146
	216


ЗМІСТ ПРОГРАМИ

1. Вступ (2 год)
Теоретична частина. Організаційні збори. Ознайомлення з розкладом роботи гуртка та правилами внутрішнього розпорядку. Мета, завдання та зміст роботи гуртка. Техніка безпеки при роботі на офісному обладнанні та комп'ютерах. Правила підключення обладнання до електромережі та санітарно-гігієнічні вимоги, встановлені нормами щодо організації робочого місця. Перша медична допомога при враженні електричним струмом.

Правила безпечної роботи в гуртку. Проведення вступного первинного інструктажу.
2. Інформація та інформаційні процеси (10 год)

Теоретична частина. Історія розвитку та перспективи розвитку комп’ютерної техніки. Основні компоненти інформаційної системи та їх функціональне призначення. Галузі застосування комп’ютерів. Комп’ютерні мережі. 

Види та властивості інформації. Системи числення. Одиниці вимірювання та кодування інформації. Сучасні засоби зберігання й опрацювання інформації. Інформаційні технології, електронні обчислювальні машини (ЕОМ), персональні комп’ютери (ПК). Інформатика. 

Структура інформаційної системи. Апаратна та програмна складові інформаційної системи, їх функції та взаємодія. Структурна схема комп’ютера.

Пристрої введення/виведення інформації. Типи, основні характеристики та принципи роботи дисплеїв, принтерів, сканерів. Пристрої для організації міжкомп’ютерного зв’язку. Види модемів та їх функції.

Оперативна пам’ять ЕОМ та ПК. Основні характеристики та функції процесора. Звукові та відео-плати. Характеристики та принципи роботи дискових накопичувачів.

Практична частина. Підготовка ПК до роботи. Завантаження комп’ютера. Робота з дисковими накопичувачама.
Надолуження навчальних втрат. Створення закладок в браузері.
3. Операційна система Windows (48 год)

Теоретична частина. Ознайомлення з операційною системою Windows. Основні поняття операційної системи персонального комп’ютера, її особливості. Робочий стіл. Контекстне меню об’єкта. Запуск різних програм з робочого столу. Панель задач. Меню «Пуск». Вікна в Windows. Різновиди вікон. Довідкова система Windows. 
Стандартні додатки операційної системи Windows: Paint, Блокнот, Калькулятор, Провідник.
Переустановлення програмного забезпечення. Драйвер, його призначення і застосування. Параметри персонального комп’ютера. Тестові програми перевірки. 
Отримання довідкової інформації. Конфігурація інформаційної системи. Інсталяція програмних засобів. Запуск програм. Виведення на екран файлів та документів. Піктограми-ярлики. Введення та редагування тексту в редакторі Блокнот, друк змісту текстового файлу.

Форматування, діагностика, дефрагментація диска. Відновлення інформації на диску. Правила записування та зчитування інформації.

Класифікація комп’ютерних вірусів. Класифікація та принципи роботи з антивірусних програми. Захист інформації.

Принцип стиснення інформації. Архівація файлів. Програми-архіватори: створення, додавання файлів, перегляд вмісту архіву, вилучення файлів з архіву, розкриття архівованих файлів тощо.

Десятипальцеве введення даних з клавіатури. Програма клавіатурного тренажера.
Практична частина. Тестування комп’ютера. Встановлення і зняття індивідуальних настройок. Настройка Панелі задач. 

Пошук файлу або папки за заданим шляхом. Вибір фонового малюнка Робочого столу. Настройка заставки екрана. Зміна розмірів панелі задач. Настройка Корзини. Зміна вказівок миші. 

Робота з командою «Знайти». 
Робота в додатках Paint, Блокнот, Калькулятор, Провідник.
Приклади встановлення і настроювання.
Запуск програм. Робота з файлами. Створення нової папки, файлів. Виведення на екран і на друк змісту текстових файлів та документів. Робота з довідковою системою, піктограмами-ярликами.

Форматування, діагностика та корекція дисків. Відновлення інформації на дисках. Записування інформації на диски, дискети і флеш-диски та зчитування інформації із з’ємних носіїв.

Робота з антивірусними програмами.

Робота з програмами-архіваторами. Створення, додавання файлів, перегляд вмісту архіву, вилучення файлів з архіву, розкриття архівованих файлів.

Виконання вправ у програмі клавіатурного тренажера.
Надолуження навчальних втрат. Кодування та декодування повідомлень. Кодування текстових і графічних даних.
4. Текстовий редактор Microsoft Word (48 год)

Теоретична частина. Призначення текстового редактора. Вікно програми MS Word. Редагування тексту. Особливості збереження документів. Відкриття файлів, документів.

Основи форматування документів, сторінок. Додаткові засоби форматування. Друкування документу. Режими друку.

Способи створення таблиць, графіки, їх опрацювання. Текстові ефекти і кольорове оформлення.

Прийоми роботи з зовнішніми об’єктами, розміщення екранних ілюстрацій у документах. Редактор формул.

Графіка в текстовому редакторі. Системи опрацювання графічної інформації. Типи графічних файлів. Робота з графічними файлами. Створення стандартних фігур, графічних об’єктів, малюнків. Основні операції щодо створення та редагування зображень за допомогою графічних редакторів. Середовище графічного редактора. Вставлення графічних об’єктів і малюнків до тексту. Зберігання графічних об’єктів у різних форматах.

Можливості векторного малювання у текстовому редакторі MS Word. Малювання за допомогою інструментів «Автофігури», «Об’єкт WordArt», «Діаграма».

Практична частина. Введення тексту з клавіатури. Редагування тексту. Особливості збереження документів. Відкриття файлів.

Форматування символів з панелі інструментів, командами меню. Застосування додаткових засобів форматування. Форматування сторінки. Друкування документу, конвертів.

Побудова таблиць. Переміщення та копіювання графіків. Застосування тестових ефектів. Керування формою і розміщенням тексту. Кольорове оформлення тексту, таблиці тощо.

Застосування редактора формул. Форматування формул. Вивчення зразків документів. Створення візитки та ділового листа.

Створення графічних об’єктів, малюнків у текстовому редакторі MS Word: побудова малюнка, редагування кольору, створення та збереження малюнків у різних форматах (.bmp, .jpg, .gif).

Створення малюнка на задану тему. Створення малюнка на вільну тему. Друкування малюнків на принтері.

Надолуження навчальних втрат. Двійкове кодування. Одиниці вимірювання довжини двійкового коду.
5. Редактор презентацій MS Power Point (48 год)

Теоретична частина. Ознайомлення з програмою створення презентацій. Інтерфейс MS Power Point. Панель структури, слайдів, приміток, презентацій.

Створення презентацій за допомогою вбудованого Майстра автозмісту, вбудованих шаблонів.

Особливості використання панелі структури презентацій. Перегляд і редагування заголовка слайдів. Зміна тексту слайдів, додавання слайдів, вилучення слайдів. Збереження презентацій. Збереження файлів з новим ім’ям. Архівування та друкування презентацій. Додавання кольору та малюнків у презентації. Зміна кольору слайдів, кольору фону. Вибір фонового узору, шаблонів. Створення малюнків у презентації. Вилучення малюнка. Елементи руху й анімації, плавні переходи, особливі ефекти, анімація тексту.

Демонстрація слайдів, презентації. Друкування презентації.

Практична частина. Створення презентацій за допомогою майстра автозмісту, вбудованих шаблонів та застосування автоматичної зміни зовнішнього вигляду презентацій.

Створення слайдів, малюнків в презентації. Створення, збереження та друкування презентацій з малюнками. Створення та демонстрація презентацій на задану тему.
Надолуження навчальних втрат. Засоби перетворення аудіо- й відеоформатів. Програми для запису аудіо й відео.
6. Глобальна мережа Інтернет (28 год)

Теоретична частина. Комп’ютерні мережі. Глобальна мережа Інтернет. Зв’язок в Інтернеті. Основні послуги Інтернету: електронне листування, телеконференції, файлові архіви, інтерактивне спілкування. Електронна поштова скринька Принципи функціонування. Електронні адреси. Групи новин. 
Програма-браузер. Вікно програми. Основна панель інструментів. Перехід на Web-сторінку. Пересування, пошук інформації на сторінці. Керування завантаженням, вибір, збереження сторінки та її фрагментів, малюнків і фрагментів тексту сторінки. Поштові програми.

Пошук інформації в Інтернеті. Телеконференції.
Захист від комп’ютерних вірусів. Безпека в Інтернеті.

Практична частина. Пошук інформації. Пошук груп новин. Робота з зовнішніми поштовими web-серверами та пошуковими серверами. Безпечна робота в мережі.
Використання можливостей браузерів. Настроювання основних параметрів програми браузера. Настроювання шрифтів та кольору. Вибір мови.

Захист інформації. Обмеження на перегляд інформації з Інтернету.

Налаштування підключення до Інтернету. Створення персональної електронної поштової скриньки.
Надолуження навчальних втрат. Збирання даних і перевірка їх достовірності. Факти та фейки.
7. Проєктна діяльність (24 год)

Теоретична частина. Ознайомлення зі STEM-технологією. Вибір індивідуальних та групових проєктів: вибір теми та методів реалізації проєкту. Використання можливостей інформаційних технологій при роботі над проєктом. Інструменти MS Office та програми комп’ютерної графіки. Засоби розробки презентацій в MS Power Point.
Практична частина. Робота над STEM-проєктами. Створення та презентація STEM-проєктів. Створення проєктів офісних документів і презентацій (за власним задумом). Презентація та захист проєктів.
8. Організаційно-масові заходи (6 год)

Теоретична частина. Організаційно-масові заходи для дітей та учнівської молоді. Ознайомлення з вимогами до поведінки під час масових заходів. Ознайомлення з правилами техніки безпеки, ознайомлення з правилами поведінки в громадському транспорті та в громадських місцях.

Практична частина. Екскурсії до закладів освіти та музеїв техніки. Участь в організаційно-масових заходах відділу та закладу.

9. Підсумок (2 год)

Практична частина. Підбиття підсумків роботи гуртка за рік. Відзначення кращих робіт вихованців гуртка.
ПРОГНОЗОВАНИЙ РЕЗУЛЬТАТ

У процесі реалізації програми у вихованців мають сформуватися такі компетентності:

пізнавальна: знання основних понять інформатики: інформація, інформаційні процеси; способів та засобів передавання інформації; основних складових обчислювальної системи, їх функцій, пристроїв введення та виведення інформації, структури та призначення клавіатури й маніпулятора курсору «миша»; основних можливостей операційної системи Windows, її функцій та особливостей, порядку роботи з вікнами, папками, файлами та стандартними додатками; призначення, основних можливостей і налаштувань текстового редактора MS Word; призначення, основних можливостей та порядку роботи з редактором презентацій MS Power Point; понять про локальні комп’ютерні мережі та глобальну мережу Інтернет, правил безпечної роботи в мережі;
практична: уміння працювати з операційною системою ПК; у стандартних додатках операційної системи Windows: графічному редакторі Paint, текстовому редакторі Блокнот та програмах Калькулятор і Провідник; створювати документи та працювати в текстовому редакторі MS Word, а саме: налаштовувати стилі, вводити, редагувати та форматувати тексти, додавати в документ таблиці, малюнки, символи, формули, використовувати графічні можливості MS Word; застосовувати програму MS PowerPoint для створення презентацій; безпечно працювати у мережі Інтернет; створювати електрону пошту та здійснювати пошук необхідної інформації в Інтернеті;
творча: набуття досвіду власної творчої діяльності; розвиток критичного, логічного та творчого мислення, уяви; здатність генерувати та реалізовувати власні творчі ідеї, нестандартно розв’язувати завдання; сформований стійкий інтерес до інформатики та потреба у творчій самореалізації;

соціальна: розвиток самостійності, відповідальності, наполегливості, працелюбності та інших позитивних якостей; здатність ефективно взаємодіяти та працювати в команді, конструктивно комунікувати, розподіляти обов’язки й відповідати за спільний результат; сформованість культури праці, поваги до інших та бережливого ставлення до навколишнього середовища; розвиток соціальних навичок (soft skills).  

Основний рівень, другий рік навчання
НАВЧАЛЬНО-ТЕМАТИЧНИЙ ПЛАН

	№ з/п
	Тема
	Кількість годин

	
	
	теоретичних
	практичних
	усього

	1.
	Вступ
	2
	-
	2

	2.
	Склад комп’ютера та налаштування операційної системи Windows
	10
	18
	28

	3.
	Електронні таблиці MS Excel
	28
	22
	50

	4.
	Система управління базами даних MS Access
	30
	22
	52

	5.
	Хмарні технології 
	12
	24
	36

	6.
	Проєктна діяльність 
	6
	34
	40

	7.
	Організаційно-масові заходи
	2
	4
	6

	8.
	Підсумок 
	-
	2
	2

	
	Разом
	90
	126
	216


ЗМІСТ ПРОГРАМИ

1. Вступ (2 год)

Теоретична частина. Ознайомлення зі змістом роботи гуртка. Правила внутрішнього розпорядку та поведінки в гуртку. Вступний інструктаж з техніки безпеки при використанні електроприладів, навчанні та виконанні практичних робіт за персональним комп’ютером.

2. Склад комп’ютера та налаштування операційної системи Windows (28 год)

Теоретична частина. Склад та основні технічні характеристики апаратного забезпечення персонального комп’ютера. Принципи побудови персонального комп’ютера, вимоги до елементної бази. 

Комплектування персонального комп’ютера.
Функції та склад операційної системи Windows. Особливості операційної системи для персональних комп’ютерів Windows. 

Робочий стіл. Панель задач. Робота з мишею. Контекстне меню. Структура вікна Windows. Вікно «Робочий стіл». Вікно папки «Мій комп’ютер». Властивості об’єктів, набір операцій над об’єктами. Робота з буфером обміну. Головне меню Windows. Файлова система ОС Windows. 

Поняття ім’я та розширення імені файлу. Каталоги (папки) та підкаталоги (вкладені папки) файлів. Шлях до файлу. Основні вказівки ОС для роботи з файлами. Програма «Провідник».
Практична частина. Дослідження та тестування комплектуючих персонального комп’ютера.
Робота з папками та файлами. Робота з вікнами. Установка нових параметрів робочого стола. Операції з виділеними об’єктами. Використання буфера обміну для роботи з об’єктами.
Надолуження навчальних втрат. Етапи розв’язування задач з використанням алгоритмів.
3. Електронні таблиці MS Excel (50 год)

Теоретична частина. Інтерфейс Excel. Рядки та стовпці робочого аркушу. Панель інструментів.

Розміщення та використання панелей інструментів, меню та діалогових вікон. Робота з діалоговими вікнами.

Введення даних. Введення даних у комірку. Типи даних в Excel. Введення надпису. Автоматизація роботи. Створення електронної таблиці. Введення значень. Обробка чисел як тексту. Внесення змін в робочі аркуші. Копіювання та чищення вмісту комірок. Вставка та вилучення комірок. Порядок для роботи з рядками та стовпцями.

Організація файлів. Імена та розширення імен і файлів. Порядок роботи з файлами. Установка пароля. Захист, реорганізація файлів.

Математика в Excel. Математичні оператори. Порядок створення простої формули. Засоби роботи з функціями та копіюванням формул.

Шаблони Excel. Порядок створення, змінення та збереження шаблонів і друкування робочої книги.

Практична частина. Запуск програми Excel. Робота з рядками та стовпцями робочого аркушу, панелями інструментів та діалоговими вікнами. Введення даних у комірку. Введення напису.

Створення електронної таблиці. Введення значень. Обробка чисел та тексту. Внесення змін в робочі аркуші. Робота з комірками, рядками та стовпцями. Робота з файлами. Захист файлів. Установка пароля. Реорганізація файлів. Створення простої формули. Робота з функціями. Копіювання формул. Створення, змінення та збереження шаблонів. Друкування окремих робочих аркушів і книги в цілому, виділеного діапазону. Відміна друкування.
Надолуження навчальних втрат. Шкідливе програмне забезпечення та боротьба з ним.
4. Система управління базами даних MS Access (52 год)

Теоретична частина. Ієрархічна, мережева, реляційна моделі бази даних (БД). Основні елементи бази даних: поле, запис, файл. Системи управління базами даних, пошук інформації.

Функції та режими MS Access. Засоби проектування та створення структури реляційної бази даних. Типи даних, які використовуються в БД.

Організація та редагування даних, структури бази даних.

Інструменти для роботи з таблицями. Засоби впорядкування даних та їх пошуку за зразком у таблиці. Використання простих фільтрів для пошуку даних.

Типи зв’язків у таблицях. Ключові поля. Засоби створення зав’язків між елементами в таблицях. Призначення та режими роботи з формами. Засоби створення форм та звітів. Призначення та режими роботи зі звітами. Призначення та засоби створення запитів. Різниця запитів і фільтрів.

Практична частина. Створення БД за допомогою СУБД MS Access і введення даних.

Упорядкування і пошук даних в БД. Створення форм та звітів.

Створення простих запитів.
Надолуження навчальних втрат. Захист особистих даних.
5. Хмарні технології (36 год)

Теоретична частина. Ознайомлення з хмарними технологіями та можливостями їх використання. Переваги хмарних технологій. 

Ознайомлення з хмарними сервісами: Google диск, YouTube, Blogger, Google Forms, Google сайти, тощо.

Практична частина. Робота в хмарних сервісах. Створення Google сайту.
Надолуження навчальних втрат. Цифровий слід у мережах і методи його зменшення. Інформаційне «сміття».
6. Проєктна діяльність (40 год)

Теоретична частина. Ознайомлення зі STEM-технологією. Вибір проєкту для реалізації. Вибір індивідуальних та групових проєктів: вибір теми та методів реалізації проєкту. Використання можливостей інформаційних технологій при роботі над проєктом. Інструменти MS Office та програми комп’ютерної графіки. Засоби розробки презентацій в MS Power Point.

Практична частина. Робота над STEM-проєктами. Створення та презентація STEM-проєктів. Створення проєктів офісних документів і презентацій (за власним задумом). Презентація та захист проєктів.
Надолуження навчальних втрат. Використання систем штучного інтелекту.
7. Організаційно-масові заходи (6 год)

Теоретична частина. Організаційно-масові заходи для дітей та учнівської молоді. Ознайомлення з вимогами до поведінки під час масових заходів. Ознайомлення з правилами техніки безпеки, ознайомлення з правилами поведінки в громадському транспорті та в громадських місцях.

Практична частина. Екскурсії до закладів освіти та музеїв техніки. Участь в організаційно-масових заходах відділу та закладу.

8. Підсумок (2 год)

Практична частина. Підбиття підсумків роботи гуртка за рік. Відзначення кращих робіт вихованців гуртка.
ПРОГНОЗОВАНИЙ РЕЗУЛЬТАТ

У процесі реалізації програми у вихованців мають сформуватися такі компетентності:

пізнавальна: знання історії виникнення та створення персональних комп’ютерів; будови персонального комп’ютера, його складових і програмного забезпечення; правил техніки безпеки під час роботи з персональним комп’ютером та комп'ютерною технікою; можливостей редактора електронних таблиць MS Excel; основних можливостей системи управління базами даних MS Access; поняття та основних можливостей хмарних технологій; правил безпечної роботи в інтернеті;
практична: вміння працювати з комп’ютерною технікою; виконувати налаштування операційної системи персонального комп’ютера; працювати в табличному редакторі MS Excel, виконувати обчислення із застосуванням формул, функцій сортування, створювати діаграми; опрацьовувати рахунки, підсумки та звіти за допомогою електронних таблиць MS Excel; застосовувати систему управління базами даних MS Access для створення баз даних, сортування, фільтрацію та пошук даних у цих базах; безпечно працювати у мережі Інтернет; використовувати хмарні технології;
творча:  самостійне проєктування та реалізація інформаційних продуктів, вибір оптимальних цифрових інструментів, творче застосування Excel, Access, хмарних сервісів у проєктній діяльності; сформований стійкий інтерес до інформатики та потреба у творчій самореалізації;

соціальна: здатність організовувати власну та спільну діяльність під час виконання практичних і проєктних завдань; працювати в команді, розподіляти обов’язки, узгоджувати спільні рішення; відповідально виконувати визначену частину роботи, презентувати та захищати результати спільної діяльності; дотримуватися правил цифрової безпеки та авторського права під час використання цифрових ресурсів; розвиток соціальних навичок (soft skills).  
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